Gatavojoties skolénu  zinatniski  pétniecisko darbu
aizstavesanai

Uzstasanas vienmeér nostada mis vairaku jautajumu prieksa.

Ka ienakt telpa? Ka sasveicinaties? Vai ir nepiecieSams veidot
prezentaciju Microsoft (MS) Office PowerPoint lietojumprogramma?

Un, ja, ja, tad ka izveleties pareizu fonu, burtu stilu un izméru?

Sie ir tikai daZi no simtiem jautajumu, kuri var rasties topo$a oratora
prata. Lai jusu prezentacija biitu veiksmiga, ir japiedoma gan par tas
saturu, gan ari par tas struktiru, savu izskatu, Zestikulaciju un
artikulaciju, ilustrativiem materialiem.

Prezentacijas sagatavosSana:

. lIzvelieties savai prezentacijai neitralu fonu, nevajag parspilét ar
krasam un ornamentiem, ja jius uzstdjaties pieaugusas auditorijas
prieksa.

. Parliecinicties, ka Sads krasu salikums bus labi saredzams uz liela
ekrana, pret€ja gadijuma — varbiit var iztikt arT bez prezentacijas?

. Ja prezentacija izmantosiet att€lus un diagrammas, parliecinieties,
ka arT tos var€s labi saskatit.

« Neparspilgjiet ar teksta daudzumu slaida — prezentacija ir tikai ka
papildus ilustrativais materials, taja nav jaieklauj viss jiisu teiktais.
Nelieciet auditorijai sacensties atrlasiSana — ta tik un ta neko
neuztvers.

. Vienas prezentacijas ietvaros burtu stiliem un izmériem ir jabut
vienadiem, ka ar1 tiem ir jabut labi saredzamiem un salasamiem.

« Nelieciet prezentacija to pasu tekstu, ko runasiet, citadi pienaks tas
bridis, kad auditorija nodomas, ka jiis tur esat tikai tapec, lai
parslégtu slaidus un nolasttu tekstu tiem, kas to neredz.

. PaSa sakuma pievienojiet slaidu ar jlsu prezentacijas saturu, lai
auditorija zina, par ko jiis runasiet.

. Prezentacijas beigds pievienojiet secindjumus, lai auditorija
atceras, par ko jis runajat.

. Atcerieties, ka prezentacijas elementiem un paSai prezentacijai ir
japalidz auditorijai uztvert jiisu teikto, nevis jatraucé tam.



Uzstasanas: Pirms uzstaSanas patrené€jieties un parbaudiet, vai
varat ieklauties precizi laika (+/- 1 min). Pabeigt savu
prezentaciju pirms vai péc noteikta laika ir vienlidz slikts tonis —
ja jus runasiet parak ilgi, auditorija saks garlaikoties, bet, ja
runasiet parak maz — nodomas, ka jums nav, ko teikt.

Laicigi ievietojiet savu prezentaciju attiecigaja datora, lai
izvairitos no neveikliem momentiem, ja izradisies, ka jis
neziniet, kur §$im datoram atrodas USB ports.

Pirms uzstaSanas paskatieties, vai prezentaciju vares labi
saskatit — varblit ir nepiecieSamiba aizvert Zaliizijas vai
izslegt gaismu?

Ja negribat, lai auditorija lasa prezentacijas tekstu no jisu
pasa kermena, nekad nestaviet projektoram prieksa.

Labi parziniet savus slaidus — izvairieties no to
parslégsanas turp un atpakal. Nelasiet tekstu no slaidiem —
parasti auditorija sedosie cilveéki prot lasit un var to izdarit
pasi.

Ja jums tomér vajag ieskatities slaida, ieliikojieties datora
ekrana, nevis ekrana, kur tiek projicéta prezentacija
Neturiet sev priekSa A4 lapas — jus atnacat runat ar
auditoriju, nevis no tas slépties. Ja jums ir nepieciesSami
materiali, kuros ieskatities, sagatavojiet nelielas kartites ar
tekstu.

Iegaumejiet, ka tehnika vienmér pievil runataju! Tapec
samaziniet riskus, cik vien iesp&jams — saglabajiet
prezentaciju .pdf formata, izvelieties zinamakos burtu
stilus, kuros bez problemam tiek att€lotas diakritiskas
zimes, ka arT uzglabajiet savu prezentaciju vairakos datu
nes¢jos!



